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Kutsume Teie asutust/ühingut esitama omapoolset pakkumust Eesti kõrghariduse rahvusvahelise tutvustamise koostööprojekti Study in Estonia Soome  esindaja leidmiseks.

Hange viiakse läbi programmi DoRa tegevuse 1 „Eesti kui hea õppimis- ja töötamiskoha tuntuse parandamine“ raames. Programm on loodud „Riikliku struktuurivahendite kasutamise strateegia 2007-2013” ja sellest tuleneva „Inimressursi arendamise rakenduskava” alusel prioriteetse suuna „Teadus- ja arendustegevuse inimressursi arendamine” meetme „Teaduspoliitika ja kõrghariduse kvaliteedi arendamine” rakendamiseks ja selle elluviimist toetatakse Euroopa Liidu Euroopa Sotsiaalfondist. Programmi viib ellu Sihtasutus Archimedes.

Eesti kõrghariduse rahvusvahelise tutvustamise koostööplatvorm „Study in Estonia“ on Eesti kõrgkoolide (edaspidi partnerid) ning elluviija koostööprojekt, mille eesmärgiks on Eesti kui heatasemelise õppimiskeskkonna tutvustamine ning seeläbi Eestis õppivate välistudengite arvu suurendamine. 
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Hankija: Sihtasutus Archimedes, registrikood 80011561, L. Koidula 13a, Tallinn 10125.

Hanke eest vastutav isik ja tema kontaktandmed: Raul Ranne, tel 5185607, e-post: raul.ranne@archimedes.ee. 

Hangitava teenuse CPV kood: 79416000-3 suhtekorraldusteenused.

Hankelepingu eeldatav maksumus on kuni 9000 eurot ilma käibemaksuta.
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Pakkumuste esitamise koht ja tähtaeg: meiliaadressile raul.ranne@archimedes.ee hiljemalt 03.08.2015 kell 14.00.

Lepingu orienteeruv algus: september 2015. 

Töid teostatakse kuni: november 2015.

3. [bookmark: _Toc225754429][bookmark: _Toc229479197][bookmark: _Toc232217068][bookmark: _Toc284846934]NÕUDED PAKKUJALE

Pakkujateks võivad olla füüsilised või juriidilised isikud. 

Juriidilisest isikust pakkuja (ühispakkumuse korral kõik ühispakkujad) peab olema registreeritud äriregistris või mittetulundusühingute ja sihtasutuste registris või riiklike ja kohalike omavalitsuste asutuste riiklikus registris või omama vastavat staatust oma asukohariigis.

Pakkujal peab olema  eelnev kogemus kõrgharidusteemade käsitlemisel: pakkuja peab olema eelneva 3 kalendriaasta (2012, 2013, 2014) jooksul olema läbi viinud Eesti kõrgharidust ja/või kultuuri tutvustavaid tegevusi Soomes. Eelneva kogemusena käsitletakse vähemalt kolm (3) punktis 4 toodud hanke esemega sarnast tegevust, millega seotud asjaolud kirjeldab pakkuja pakkumuse avalduses.

Pakkuja kinnitab, et tema käsutuses on hankelepingu täitmiseks vajalikud vahendid, meeskond ja kompetents ning tal on võimalik neid hankelepingu täitmiseks kasutada. 

Pakkuja hankelepingu täitmise projektijuhil peab olema vähemalt magistrikraad või sellega võrdväärne kõrgharidust tõendav dokument.

Pakkuja hankelepingu täitmise projektijuhil peab olema kogemus Eesti kõrghariduse ja/või kultuuri tutvustamisel Soomes. Kogemuseks loetakse Soomes vähemalt kahes (2) punktis 4.  toodud hanke esemega sarnases projektis osalemist perioodil 01.01.2012 kuni 31.12.2014, millest vähemalt ühes projektis peab projektijuht olema osalenud projektijuhina. 

Projektijuht peab valdama hankelepingu täitmiseks vajalikul tasemel soome ja eesti keelt. Pakkuja kinnitab seda hanke avalduses.

4. HANKE ESEME TEHNILINE KIRJELDUS

Hanke objektiks on Eesti kõrghariduse ja Eestis õppimise võimaluste tutvustamine Soomes  

Hanke raames läbiviidavate suhtekorralduse teenuste eesmärk on muuta Eesti kõrgkoolid Soomes tuntumaks ja tõsta seeläbi huvi Eestis õppimise vastu.

4.1 Regulaarsed tegevused perioodil 2014-2015:

1) Vastamine Soomest tulevatele infopäringutele õppimisvõimaluste kohta Eestis ja oluliste sihtgruppide nõustamine läbi meiliaadressi finland@studyinestonia.ee.
2) Suhtlemine meediaga – Study in Estonia tegevuste ning Eesti kõrghariduse tutvustamine Soome meediakanalites, suhtlemine ja koostöö erinevate isikute, asutuste ja organisatsioonidega. 
3) www.maatieto.net/viro veebilehe uuendamine ja täiendamine.
4) Eesti kõrgkoolide nõustamine Soome haridusturuga seonduvates küsimustes.
5) Tegevuste jooksev monitooring ja mõjuanalüüs. 

4.2 Eesti kõrgharidussüsteemi ja õppimisvõimalusi tutvustavad kohustuslikud üritused perioodil 2014-2015: 

1) Study in Estonia soomekeelsete turundusmaterjalide sisu ettevalmistamine, tõlkimine ja levitamine sihtgruppidele.
2) Infomess Soome tudengitele õppimis- ja töötamisvõimalustest Eestis koostöös Ettevõtluse Arendamise Sihtasutuse poolt elluviidava ’Work in Estonia’ tegevusega septembris 2015. Pakkuja projektijuht korraldab ürituse praktilise korraldamise, koostöö EASi ja Tellijaga. Ürituse korraldamine hõlmab endas kõiki korraldamisega kaasnevaid kulutusi, sh. ruumide renti, toitlustust, osalejate teavitamise korraldamist, esinejate leidmist ja nendega lepingute sõlmimist jt. kaasnevaid kulusid.
3) Vilistlaste vastuvõtu korraldamine Eestis õppinud Soome vilistlastele (150 osalejat). Vastuvõtt toimub Helsingis, ürituse korraldamine hõlmab endas kõiki korraldamisega kaasnevaid kulutusi, sh. ruumide renti, toitlustust, osalejate teavitamise korraldamist, esinejate leidmist ja nendega lepingute sõlmimist jt. kaasnevaid kulusid. 
4) Pakkuja poolt iseseisvalt ja koos hankijaga läbi viidavad otseturunduslikud tegevused, mille eesmärgiks on tutvustada Eestit kui head õppimis- ja töötamiskohta potentsiaalsetele tudengitele erinevates Soome õppeasutustes. Tegevused sisaldavad endas teemakohaseid infosessioone ja minimesse (kokku vähemalt 3 üritust, keskmiselt 10 osalejat üritusel), ürituse korraldamine hõlmab endas kõiki korraldamisega kaasnevaid kulutusi, sh. ruumide renti ja toitlustust.  

4.3 Lisaks tegevuskavas välja toodud tegevustele võib Hankija soovida muid teenuseid, mis on seotud käesoleva hanke üldise eesmärgiga. 

4.4 Pakkuja koostab peale tegevuste läbiviimist aruande hankeperioodi lõpus novembris 2015. Aruanded osutatud teenuste kohta esitatakse eesti keeles, kirjalikult ning kirjalikust aruandest koostatud pdf formaadis, mis edastatakse hankijale elektrooniliselt. Sellele järgnevalt saadetakse allkirjastatud originaalid tavapostiga. 

4.5 Pakkuja on kohustatud tegevustest teavitamisel, nende läbiviimisel ning neist koostatavatel kontrolljälgedel täitma Euroopa Liidu struktuuritoetuste teavitusnõudeid (Vabariigi Valituse määrus „Struktuuritoetuse andmisest ja kasutamisest teavitamise, selle avalikustamise ning struktuuritoetusest rahastatud objektide tähistamise ja Euroopa Liidu osalusele viitamise tingimused ning kord”, https://www.riigiteataja.ee/akt/12861888?leiaKehtiv). Vastavale infole viitamiseks esitab lepingu täitmise käigus pakkujale vajalikud kujunduselemendid hankija.
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Pakkumus esitatakse eesti keeles.

Pakkumus peab olema jõus vähemalt 90 päeva pakkumuse esitamise tähtpäevast arvates.

Pakkumuse avaldus 
Pakkumisel osalemise avaldus tuleb esitada hankija poolt koostatud vormil (hankedokumentide lisa 1), kus pakkuja esitab oma kontaktandmed, kinnitab soovi pakkumine esitada, kinnitab pakkumusmenetlusest kõrvaldamise aluste puudumist, kinnitab muid pakkumusega seotud nõudeid, kinnitab kõigi hanketeates ja hankedokumentides esitatud tingimuste ülevõtmist (sh kinnitab, et esitab pakkumuse vaid nende asjaolude kohta, mille kohta hankija soovib saada võistlevaid pakkumisi) ja esitab pakkumise hinna.

Pakkumuse hind 

Pakkumuse hind tuleb esitada avalduses toodud vormil ilma käibemaksuta ja koos käibemaksuga iga hindamiskriteeriumi kohta. Avalduses toodud hind peab olema lõplik. Pakkumuse hind esitatakse eurodes. 

Pakkumuse esitamisel esitab pakkuja hankijale hankelepingu sõlmimiseks siduvad hinnad, mida pakkuja planeerib hankelepingu täitmisele ja see sisaldab punkti 4 tehnilises kirjelduses kirjeldatud tegevuste elluviimise kulusid või kulumäärasid (ruumide rent, transpordikulud jm) ning muid pakkuja kulusid (töötasud, riiklikud maksud jms).

Pakkujal on lubatud taotleda pakkumuses ja hankelepingu täitmise käigus töö eest tasumist mitmes osas, ettemaksete ja/või regulaarsete maksetena, kuid sel juhul tuleb pakkumuse avalduses mitmes osas tasumist taotleda ning hankelepingu täitmise käigus ettemakse taotlemise korral vajadust (n messi osavõtutasu ette tasumine vms) põhjendada. Hankijal on õigus töö eest mitmes osas tasumisest keelduda. Enne hankelepingu täielikku lõppemist ja tööde vastuvõtmist ei tohi mitmes osas tasutav summa ületada 90 % hankelepingu kogumaksumusest.

Hankelepingu täitmise projektijuhi CV

Hankelepingu täitmist juhtiva projektijuhi (isik, kes vastutab teenuse osutamise ja selle kvaliteedi eest) CV esitatakse hanke avalduses. 

Juhul, kui pakkuja poolt pakutav projektijuht ei ole pakkuja juhtimisorgani liige või pakkuja töötaja, tuleb esitada täiendavalt projektijuhi allkirjastatud kinnituskiri nõusoleku kohta juhtida projekti kogu hanke perioodi jooksul.

6. PAKKUMUSTE VASTAVAKS TUNNISTAMINE VÕI TAGASILÜKKAMINE 

Hankija lükkab pakkumuse tagasi juhul, kui pakkuja või pakkumus ei vasta käesolevas pakkumiskutses esitatud tingimustele või vormistamise nõuetele. Hankija võib tunnistada pakkumuse vastavaks, kui selles ei esine sisulisi kõrvalekaldeid nimetatud tingimustest. 

Muuhulgas on hankijal õigus pakkumus tagasi lükata kui pakkumuse vormistamisel esinevad alljärgnevad puudused (pakkumiskutse ei vasta esitatud tingimustele või nõuetele):
1) pakkumuse on allkirjastanud isik, kes ei ole pakkuja seaduslik esindaja ning tema volitust ei ole esitatud või see on ebakorrektne;
2) pakkumuse avalduses nõutud andmed ei ole täielikult esitatud või pakkumuse avalduse vormi on muudetud;
3) pakkumuse projektijuhi kinnituskiri on puudu (juhul, kui projektijuht ei ole pakkuja juhatuse liige või töötaja).

7. PAKKUMUSTE HINDAMISE ALUSED JA HINDAMISE KRITEERIUMIDE RAKENDAMINE

Pakkumuste hindamisel kasutatakse väärtuspunktide meetodit, mille alusel selgitatakse soodsaim pakkumus.
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Hindamiskriteerium 1 (HD: 4.1): vastamine Soomest tulevatele infopäringutele õppimisvõimaluste kohta Eestis ja oluliste sihtgruppide nõustamine läbi meiliaadressi finland@studyinestonia.ee , suhtlemine meediaga – Study in Estonia tegevuste ning Eesti kõrghariduse tutvustamine Soome meediakanalites, suhtlemine ja koostöö erinevate isikute, asutuste ja organisatsioonidega,  www.maatieto.net/viro  veebilehe uuendamine ja täiendamine,  Eesti kõrgkoolide nõustamine Soome haridusturuga seonduvates küsimustes, tegevuste jooksev monitooring ja mõjuanalüüs, Study in Estonia soomekeelsete turundusmaterjalide ettevalmistamine ja levitamine sihtgruppidele.

Hindamiskriteeriumi hindamise alus: ühe kalendrikuu tasu ilma käibemaksuta. Kriteeriumi maksimaalne punktiväärtus 40 punkti.

Hindamiskriteerium 2 (HD 4.2.1): Study in Estonia Soome turule mõeldud turundusmaterjalide sisu tõlkimine soome keelde.

Hindamiskriteeriumi hindamise alus: ühe (1) A4 1800 tähemärki tõlkeühiku eesti keelest soome keelde tõlkimise hind ilma käibemaksuta. Kriteeriumi maksimaalne punktiväärtus 5 punkti.


Hindamiskriteerium 3 (HD 4.2.2)	Infomess Soome tudengitele õppimis- ja töötamisvõimalustest Eestis koostöös Ettevõtluse Arendamise Sihtasutuse poolt elluviidava ’Work in Estonia’ tegevusega.

Kriteeriumi maksimaalne punktiväärtus 15 punkti.

Hindamiskriteerium 4 (HD 4.2.3)	Vilistlate vastuvõtu korraldamine Eestis õppinud Soome vilistlastele (150 osalejat). Vastuvõtt toimub Helsingis, ürituse korraldamine hõlmab endas kõiki korraldamisega kaasnevaid kulutusi, sh. ruumide renti, toitlustust, osalejate teavitamise korraldamist, esinejate leidmist ja nendega lepingute sõlmimist jt. kaasnevaid kulusid. 

Hindamiskriteeriumi hindamise alus: Vilistlaste vastuvõtu korraldamise kogumaksumus ilma käibemaksuta. Kriteeriumi maksimaalne punktiväärtus 15 punkti.

Hindamiskriteerium 5 (HD 4.2.4)	Pakkuja poolt iseseisvalt ja koos hankijaga läbi viidavad otseturunduslikud tegevused, mille eesmärgiks on tutvustada Eestit kui head õppimis- ja töötamiskohta potentsiaalsetele tudengitele erinevates Soome õppeasutustes. Tegevused sisaldavad endas teemakohaseid infosessioone ja minimesse (kokku vähemalt 3 üritust, keskmiselt 10 osalejat üritusel), ürituse korraldamine hõlmab endas kõiki korraldamisega kaasnevaid kulutusi, sh. ruumide renti ja toitlustust. 

Hindamiskriteeriumi hindamise alus: ühe ürituse läbiviimise baasmaksumus ilma käibemaksuta. Kriteeriumi maksimaalne punktiväärtus 15 punkti.

Hindamiskriteerium 6 (HD 4.3) muude erakorraliste suhtekorraldusteenuste teostamine (HD p 4.3).

Hindamiskriteeriumi hindamise alus: suhtekorraldusteenuse osutamise ühe tunni hind ilma käibemaksuta. Hindamiskriteeriumi maksimaalne punktiväärtus 10 punkti.
 
Hindamise metoodika

Kriteeriumid, madalaim hind

Kõigi hanke tehnilise kirjelduse osade täitmise hindade puhul määratakse kriteeriumi eest punkte meetodil: hindamiskriteeriumi madalaim pakkumus jagatakse pakkuja pakkumusega ning korrutatakse hindamiskriteeriumi maksimumväärtuse arvuga.

Näide: hindamiskriteerium 6, pakkuja a pakkus madalaima väärtuse 15 ja sai selle eest 10 punkti. Pakkuja b, kes pakkus 17, saab punkte vastavalt tehtele 15/17x10= 8,8.

Edukaks pakkumuseks tunnistatakse pakkumus, mis saab kõigi pakkumuse hindamiskriteeriumite alusel saadud punktisummade liitmisel kõrgeima punktisumma.
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HD Lisa 1: Kohustuslik pakkumise avaldus

